(Jasm & misa

Grundlaggande
datautbildning under
5 veckor.

Nu kan du som ar inskriven pa jobbtorg fa ta del av Misas
specialdesignade datakurs med inriktning mot
arbetsmarknaden. Kursen ar till for dig som ar nyborjare och
handlar om att lara sig det mest grundlaggande du behover
kunna for att hantera en dator och lara dig om hur du soker jobb
via dator.

Innehall i kursen:

-grunderna i att hantera en dator, mus och tangentbord.

-att skriva pa datorn genom att anvanda ett ordbehandlingsprogram.
-grunder i Word, hur man sparar en PDF och hur du bifogar filer.
-surfa pa internet samt tips.

-vad en digital brevlada ar och hur du skaffar dig ett bank-id

-hur du deltar i ett digitalt mote.

-vilka sociala medier det finns.

-appar, hur man kan anvanda vissa av dem.

-hur du soker jobb via datorn.




g:ggkholms @ misa

MALGRUPP | Personer med lg datakunskap

FORKUNSKAPSKRAV | Forsta svenska i tal och skrift for att kunna
tillgodogora sig kursen

ANTAL PLATSER | 12 stycken

SCHEMA | Tisdagar, onsdagar, torsdagar fm 9.00-12.00 em 13:00—16:00
ANMALAN | Skeri VERA

LARARE | For datakursen Robert Holjer, Left is right

For mer information kontakta Erik Nyman, jobbtorg@misa.se
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